“银行、农村信用社、兑换机构及非金融机构等结汇、售汇业务市场准入、退出审批”行政审批服务指南

一、办理依据

1.《中华人民共和国外汇管理条例》（国务院令第532号）；

2.《银行办理结售汇业务管理办法》（中国人民银行令〔2014〕第2号）；

3.《国家外汇管理局关于印发〈银行办理结售汇业务管理办法实施细则〉的通知》（汇发〔2014〕53号）。

二、办理条件

申请人需同时符合以下条件：

1.具有金融业务资格。

2.具备完善的业务管理制度。

3.具备办理业务所必需的软硬件设备。

4.拥有具备相应业务工作经验的高级管理人员和业务人员。

银行需银行业监督管理部门批准外汇业务经营资格的，还应具备相应的外汇业务经营资格。

三、办理程序

1.申请人提交申请；

2.决定是否予以受理；

3.不予受理的，出具不予受理通知书；受理的，出具受理通知书，进行审查报批；

4.不予许可的，出具不予许可通知书。许可的，向申请人出具正式公文或备案表。

5.材料不全或不符合法定形式的，一次性告知补正材料，并出具《行政许可补正通知书》。

四、办理期限

20个工作日。办理过程中所需的现场验收等，不计入时限。

五、申请材料

（一）银行总行申请即期结售汇业务市场准入材料清单

1.办理结售汇业务的申请报告；2.《金融许可证》复印件（加盖银行公章的复印件）；3.办理结售汇业务的内部管理规章制度；4.具备办理业务所必需的软硬件设备的说明材料；5.拥有具备相应业务工作经验的高级管理人员和业务人员的说明材料；6.需要经银行业监督管理部门批准外汇业务经营资格的，还应提交外汇业务许可文件的复印件。

（二）银行分行（含农村信用社）即期结售汇业务市场准入申请材料清单

1.《银行办理即期结售汇业务备案表》；2.办理结售汇业务的申请报告；3. 《金融许可证》复印件（加盖银行公章的复印件）；4.具备办理业务所必需的软硬件设备的说明材料；5.拥有具备相应业务工作经验的高级管理人员和业务人员的说明材料。

（三）银行支行（含农村信用社）及下辖机构即期结售汇业务市场准入申请材料清单

1.《银行办理即期结售汇业务备案表》；2.《金融许可证》复印件（加盖银行公章的复印件）。

六、办理地址及时间

办理地址：秦皇岛市海港区迎宾路155号

办公时间：上午  8：30  — 11：45  下午  14：00 — 17：30 

          (其中6、7、8月下午办公时间为 14：30 — 17：30）

七、咨询途径及监督渠道

向本地外汇局进行咨询、进程查询、监督和投诉等可通过电话办理。咨询电话：0335-3996133；监督和投诉电话：0335-3996203。

